
 

 

 

 

 

AV V IS O PU BBL ICO  PER  M AN I FES TAZ I O NE D I  I N TERE SSE  A  
P AR TEC I PARE  A LL A  PR O CE DURA  N EG OZ IA TA  A I  SE NS I   

D E LL ’AR T.  3 6 ,  C OM M A 2  DE L D. L GS .  N . 50 /20 16  PER  L ’A F F ID AM EN TO 
D E L S ERV IZ IO  D I  GE S TIO NE C O N TA BI L I TÀ ,  A SS IS TEN ZA F I SCA LE E  

G ES TI ONE  PERS ON A LE E  BU S TE PA GA  20 17 -2 020    

Indagine di mercato mediante avviso pubblico  

ai sensi dell’Art. 36, Comma 2 del D.Lgs 50/2016  

 

Con il presente avviso si intende effettuare un’indagine di mercato per individuare operatori economici 
da invitare alla procedura negoziata ex art. 36, comma 2, lett. b), del D.Lgs n. 50/2016, per l’affidamento 
del servizio di gestione della contabilità, assistenza fiscale, gestione personale e buste paga. 

 

1. STAZIONE APPALTANTE  

Ente Turismo Alba Bra Langhe Roero scarl, Piazza Risorgimento, 2 - 12051 Alba (CN) 

C.F e P.IVA 02513140042 - Tel. +39 0173 362807 - Fax. +39 0173 363878 

Mail: amministrazione@langheroero.it - PEC: enteturismo@confcommercio.legalmail.it 

Responsabile del procedimento: Dott. Mauro Carbone 

 

2. OGGETTO DEL SERVIZIO 

Il servizio oggetto dell’appalto consiste nella gestione della contabilità, assistenza fiscale, gestione 
personale e buste paga dell’Ente Turismo Alba Bra Langhe Roero scarl. Il servizio in oggetto, ai sensi 
dell’art. 51 del D.Lgs n. 50/2016, è suddiviso in due lotti funzionali come di seguito specificato: 

LOTTO 1 – gestione contabilità e assistenza fiscale; 

LOTTO 2 – gestione personale e buste paga. 

 

Il Servizio di gestione richiesto consiste in:  

 

LOTTO 1 – gestione contabilità e assistenza fiscale: 

 Elaborazione contabilità ordinaria; 
 Informazioni e consulenza in materia tributaria, IVA e imposte; 
 Tenuta libri obbligatori per la normativa fiscale e civilistica; 
 Composizione “modello UNICO”, versamento delle imposte e invio telematico; 
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 Dichiarazione, conteggi e versamenti ai fini IMU, TARI e TASI; 
 Fatturazione elettronica alla Pubblica Amministrazione; 
 Gestione “cassetto” fiscale e previdenziale online; 
 Assistenza presso l’Agenzia delle Entrate; 
 Contenzioso tributario: ricorsi, istanze di rimborso e rappresentanza del contribuente; 
 Modelli INTRA e comunicazioni telematiche black-list; 
 Gestione dei tributi locali e degli oneri previdenziali; 

 Assistenza telefonica e presso gli uffici dell’Ente Turismo. 

 

LOTTO 2 – gestione personale e buste paga: 

 Elaborazione paghe e contributi mensili;  
 Informazioni e consulenza in materia di paghe e contributi; 
 Inquadramento dei dipendenti/tirocinanti; 
 Pratiche amministrative di inquadramento e variazione presso Enti preposti (INPS e INAIL); 
 Elaborazione autoliquidazione INAIL; 
 Modello 770; 
 Certificazione Unica; 
 Consulenza telefonica e assistenza per procedure disciplinari, e in eventuali casi di vertenza e 

ispezione; 
 Elaborazione online costi del personale; 
 Sistema di compilazione online presenze personale; 
 Controlli mensili periodici; 
 Previsionali di costi futuri; 
 Elaborazioni dettagliate sui costi mensili per dipendente; 

 Assistenza telefonica e presso gli uffici dell’Ente Turismo. 

 

3. LUOGO DI SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO  
 

Alba (CN).  
 
 

4. IMPORTO DEL SERVIZIO (PRESUNTO) 

L’importo stimato per il servizio ammonta a complessivi € 45.000,00 (oneri previdenziali e IVA esclusi), 
suddiviso come di seguito specificato: 

LOTTO 1 – € 20.000,00 (oneri previdenziali e IVA esclusi) 

LOTTO 2 – € 25.000,00 (oneri previdenziali e IVA esclusi) 

 

5. DURATA DEL SERVIZIO 

Tre anni. Dal 01 maggio 2017 al 30 aprile 2020 

 

 

 

 



6. CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

Il servizio in oggetto verrà affidato mediante procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett.b), 
del D.Lgs. n.50/2016 e con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art.95, 
comma 3, lett.b), del medesimo D.Lgs. n. 50/2016.  

Ai sensi dell’art. 51, comma 2 del D.Lgs. n.50/2016 gli operatori economici potranno partecipare alla 
procedura per uno o per tutti i lotti sopra elencati. 

L’invito alla procedura negoziata sarà rivolto ai soggetti selezionati secondo le modalità stabilite dal 
presente avviso. 

 

7. SOGGETTI AMMESSI 

Sono ammessi a partecipare alla procedura di cui all’oggetto i soggetti di cui all’articolo 45 del D.Lgs 
50/2016, e gli operatori economici con sede in altri stati membri dell’Unione Europea come previsto 
dall’articolo 45, comma 1 del D.Lgs 50/2016, che al momento della domanda siano in possesso dei 
seguenti requisiti: 

a) assenza di cause di esclusione indicate all’articolo 80 del D.Lgs 50/2016; 
b) requisito di idoneità professionale di cui all’art. 83 comma 1 lett. a) del D.Lgs n. 50/2016: 

iscrizione al Registro delle imprese presso la competente Camera di commercio industria, 
artigianato e agricoltura, per attività coerenti con il servizio in oggetto;  

c) capacità economica e finanziaria e tecniche e professionali di cui all’art. 83 comma 1 lett. b) e c) 
del D.Lgs n. 50/2016:  
1. aver svolto nell’ultimo triennio almeno un servizio analogo a quello in oggetto, derivante da 

un unico contratto o da più contratti cumulativi sottoscritti da uno o più committenti, per 
un importo complessivo: 

- non inferiore ad € 20.000,00 per servizi contabili di cui al LOTTO 1; 
- non inferiore ad € 25.000,00 per servizi di gestione paghe di cui al LOTTO 2; 

In caso di servizi svolti nel triennio e non ancora conclusi nello stesso periodo, sarà considerata 
solo la parte di quota svolta con buon esito nel triennio e attestata dal committente; 
2. Presenza all’interno della struttura di un Dottore Commercialista a supporto dei servizi; 

d) comprovata esperienza in gestione della contabilità ordinaria da parte del personale coinvolto nel 
servizio che si intende offrire;  

e) comprovata esperienza in materia fiscale da parte del personale coinvolto nel servizio che si 
intende offrire; 

f) Presenza all’interno della struttura di un Dottore Commercialista a supporto dei servizi di cui ai 
punti b) e c); 

Gli operatori economici, anche raggruppati ai sensi della normativa vigente, possono presentare 
manifestazione di interesse ad essere invitati alla successiva procedura negoziata di affidamento 
dell’appalto in argomento qualora siano in possesso dei requisiti minimi sopra dettagliati, per ognuno dei 
Lotti di interesse. 

Resta inteso che la manifestazione di interesse di cui trattasi costituisce prova di possesso dei requisiti 
generali e speciali al solo fine di essere ammessi alla successiva procedura negoziata e che pertanto, 
mediante apposita ulteriore dichiarazione, dovrà essere rinnovata dall’interessato ed accertata 
dall’Amministrazione Aggiudicatrice in occasione della successiva procedura di affidamento. 

Il presente avviso esplorativo non è finalizzato alla formazione di elenchi di ditte di fiducia, ma trattasi di 
indagine di mercato funzionale all’espletamento dell’intervento in argomento. 

 

 



8. MODALITÀ E TERMINI DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE 

Pena la non ammissibilità, gli Operatori Economici interessati devono presentare la manifestazione di 
interesse a partecipare alla procedura del presente avviso secondo le seguenti modalità: 

 

a) Manifestazione di interesse redatta in conformità al Modello A (allegato), comprovante i requisiti 
di cui al precedente punto 7, con copia conforme del documento di identità in corso di validità 
del dichiarante all’indirizzo di posta certificata: 
enteturismo@confcommercio.legalmail.it.  
Se proveniente da altro paese UE, la manifestazione di interesse potranno essere inviati 
all’indirizzo mail amministrazione@langheroero.it. In questo case, se richiesto, verrà inviata una 
mail di avvenuta ricezione. 
 

b) La manifestazione di interesse dovrà pervenire entro e non oltre le ore 12.00 del 26 maggio 2017. 
Farà fede la data e l’ora di consegna della PEC o di ricezione della mail tradizionale se proveniente 
da altro paese UE. 
 

c) L’oggetto della mail dovrà riportare la seguente dicitura: 
“Manifestazione di interesse per il servizi di gestione contabilità 2017-2020” 

Pena la non ammissibilità, nel caso di operatori economici raggruppati, la manifestazione di interesse alla 
procedura e la relativa dichiarazione in merito al possesso dei suddetti requisiti dovrà essere resa dal legale 
rappresentante di ognuna delle ditte partecipanti al raggruppamento, da redigersi secondo il modello 
allegato (ALLEGATO A), ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR n. 445/2000. 

Il recapito tempestivo delle istanze rimane ad esclusivo rischio dei mittenti nel caso, per qualsiasi motivo, 
non venga effettuato in tempo utile all'indirizzo indicato. 

 
9. SELEZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

Le manifestazioni di interesse pervenute ai sensi del punto 8 saranno esaminate dal Responsabile Unico 
del Procedimento che, previa verifica della completezza delle dichiarazioni in ordine al possesso dei 
requisiti previsti al precedente punto 7 “Soggetti ammessi”, stila l’elenco degli Operatori Economici 
ammessi. 

La mancanza, in tutto o in parte, della documentazione richiesta costituisce causa di non ammissione alla 
successiva procedura negoziata. La Stazione Appaltante, ai sensi dell’art. 71 del DPR 445/2000, si riserva 
la possibilità di verificare la veridicità dei dati indicati nella domanda e di richiedere in qualsiasi momento 
i documenti giustificativi. 

La presentazione della manifestazione di interesse non comporta alcun impegno effettivo di affidamento 
a carico della Stazione Appaltante, restando l’affidamento medesimo soggetto esclusivamente alla 
disciplina comunitaria e nazionale in materia di contratti pubblici, né vale come certificazione delle 
competenze e/o esperienze dichiarate dagli Operatori Economici ammessi. 

 
10. CRITERI DI INDIVIDUAZIONE DEI SOGGETTI CHE SARANNO INVITATI ALLA PROCEDURA 

NEGOZIATA  

La selezione degli Operatori Economici da invitare è ispirata ai principi di trasparenza, rotazione e parità 
di trattamento di cui all’art. 36 comma 1 del D.Lgs. n.50/2016 nonché a tutti gli altri principi stabiliti 
all’articolo 30 del D.Lgs. n.50/2016.  

Saranno invitati a partecipare alla successiva procedura negoziata, tutti gli operatori economici che 
avranno fatto pervenire istanza di segnalazione di interesse in tempo utile e che abbiano dimostrato il 
possesso dei requisiti richiesti, secondo quanto di seguito specificato.  



Qualora il numero degli operatori economici idonei sia superiore a dieci l’Amministrazione Aggiudicatrice 
si avvale della facoltà di individuare i soggetti da invitare mediante sorteggio, in seduta pubblica, che si 
terrà presso la sede dell’Ente Turismo Alba Bra Langhe Roero scarl, Piazza Risorgimento, 2 - 12051 Alba 
(CN). L’eventuale svolgimento e la relativa data sarà precedentemente comunicata ai soggetti partecipanti 
a mezzo PEC.  

Per gli operatori economici partecipanti, sarà ritenuta valida come comunicazione l’esito della selezione 
che sarà pubblicata sul sito internet dell’Ente. L’elenco dei soggetti che hanno manifestato interesse ad 
essere invitati alla procedura negoziata potrà essere reso noto solo successivamente alla data di scadenza, 
prevista dalla lettera invito della procedura negoziata de qua, per la presentazione delle relative offerte. 

Il presente avviso ha scopo esclusivamente esplorativo, trattandosi semplicemente di un’indagine di 
mercato finalizzata all’individuazione di operatori economici da invitare alla successiva procedura 
negoziata per l’affidamento del servizio in oggetto. Essa, pertanto, non comporta l’instaurazione di 
posizioni giuridiche od obblighi negoziali nei confronti dell’Amministrazione Aggiudicatrice, che si 
riserva la possibilità di sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte, il procedimento avviato, e 
di non dar seguito all’indizione della successiva gara per l’affidamento di cui trattasi, senza che i soggetti 
richiedenti possano vantare alcuna pretesa. 

La selezione avverrà esclusivamente sulla base dei titoli, delle esperienze e competenze professionali, 
come documentate nella domanda di ammissione (Modello A). Saranno selezionati coloro i quali 
risulteranno avere caratteristica maggiormente conformi a quanto richiesto al punto 7. 

È fatta salva la facoltà della Stazione Appaltante di scegliere gli operatori da invitare alla successiva 
procedura negoziata anche senza fare ricorso dal presente Avviso qualora non sia pervenuto un numero 
sufficiente di manifestazioni di interesse tali da garantire che la procedura negoziata si svolga con il 
numero minimo di operatori ritenuto congruo dalla Stazione Appaltante e comunque almeno pari a quello 
minimo previsto dal Codice. 

 
11. PUBBLICAZIONE AVVISO E PUBBLICITÀ 

Il presente avviso è pubblicato sul sito internet dell’Ente www.langheroero.it unitamente al modello di 
segnalazione di manifestazione di interesse allegato al presente avviso. 

Eventuali integrazioni, specifiche e/o variazioni relative al presente avviso saranno tempestivamente 
pubblicate sul sito internet dell’Ente www.langheroero.it 

 

12. TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

Ai sensi del D.Lgs. n.196/2003 e ss.mm.ii. si precisa che il trattamento dei dati personali ha la finalità di 
consentire l’accertamento dell’idoneità dei concorrenti a partecipare alla procedura di affidamento e si 
informa che i dati dichiarati saranno utilizzati dagli uffici esclusivamente per l’istruttoria dell’istanza 
presentata e per le formalità ad essa connesse. Il titolare del trattamento dei dati è l’Ente Turismo Alba 
Bra Langhe Roero scarl ed il responsabile è il Dr. Luigi Giuseppe Barbero. 

 

Alba, 11 maggio 2017 

 

 

         Il Direttore  

Dott. Mauro Carbone 


